Baze de date — Microsoft Access

1. APLICAREA OPERATIILOR ELEMENTARE SI A CONCEPTELOR DE BAZA ALE
APLICATIEI ACCESS

1.1. CONCEPTUL DE BAZA DE DATE

In cea mai simpla formi, o bazi de date reprezinti o colectie de informatii care este
organizata ntr-o listd. De fiecare datd cand realizam o listd de informatii, cum ar fi nume, adrese,
produse sau facturi, se creaza, de fapt, o baza de date.

O baza de date consta, deci, intr-un ansamblu structurat de date inregistrate pe suporturi
accesibile calculatorului pentru a satisface simultan mai multi utilizatori de o maniera selectiva si
intr-un timp oportun.

Tehnic vorbind, nu este neaparat necesar sd utilizam un program de baze de date pentru
crearca unei astfel de colectii de date. Putem crea o listd de informatii utilizand o mare varietate de
programe, cum ar fi Microsoft Excel, Microsoft Word, chiar aplicatia Notepad din Windows.

Spre deosebire de acestea, insa, un program de baze de date este mult mai puternic decat o
simpla lista pe care o pastrdm pe o hartie sau in cadrul unui document Word. Un program de baze
de date ofera celui care 1l utilizeaza diverse avantaje in plus, cum ar fi:

v’ Stocarea informatiilor: o bazi de date pastreaza colecti de date si informati care
sunt legate de un anumit domeniu. Aceste colectii pot contine informati personale
sau informatii de afaceri. In plus, odati cu stocarea acestor informatii, o baza de date
trebuie sa ofere posibilitatea de a adauga noi date, de a le modifica sau sterge pe cele
existente sau de a le organiza in functie de diverse criterii.

v Ciutarea informatiilor: orice aplicatie de baze de date trebuie sa dea posiblitatea
celui care o utilizeaza sa regadseascd informatiile continute de aceasta cu usurintad si
foarte rapid. Astfel, otti producatorii de astfel de aplicatii sunt preocupati de
minimizarea pe cat posibil a timpului de acces la datele continute de catre bazele de
date.

v' Analiza si imprimarea informatiilor: intr-o bazd de date se pot efectua diverse
calcule, care ulterior pot forma diverse situatii ce pot fi prezentate sub forma unor
rapoarte pe suport de hartie.

v Partajarea informatiilor: cele mai multe programe de baze de date permit lucrul
simultan cu baza de date a mai multor utilizatori, care pot utiliza aceeasi informatie
in acelasi timp. Astfel de baze de date poartd denumirea de baze de date multiuser
sau multiutilizator.

Un program sau aplicatie care oferd posibilitatea lucrului cu baze de date cu toate avantajele
prezentate anterior poartd denumirea de Sistem de Gestiune a Bazelor de Date, prescurtat S.G.B.D.
El permite lucrul cu mai multe baze de date, in acelasi format, de unde si denumirea de sistem de
gestiune. Un astfel de SGBD este si aplicatia Microsoft Access, distribuitd de catre firma Microsoft
in pachetul de aplicatii Office.

O baza de date contine urmatoarele elemente:
e Tabelul (table) — colectie de date inrudite, stocate pe linii si coloane;

e Campul (field) — coloana din cadrul tabelului, care reprezinta cea mai mica unitate de date
din cadrul bazei de date.

e inregistrarea (record) — linia din cadrul tabelului. Linia este compusa din campuri si contine
toate datele referitoare la un anumit element (dimensiuni, culori, greutati si alte
caracteristici).



e Obiect (object) — componenta individuala Access, cum ar fi un tabel, un formular, o
interogare sau un raport.

e Formular (form) — un obiect Access care afiseaza informatiile dintr-un tabel intr-un format
diferit de cel al tabelului (altfel decat pe linii sau coloane).

o Interogare (query) — Un obiect Access care stocheaza intrebari cu privire la datele stocate in
baza de date.

e Raport (report) — Un obiect Access care stocheaza detalii pentru afisarea sau tiparirea
datelor in mod organizat.

1.2.Deschiderea aplicatei MS Access (2013)
Start->All Programs->Microsoft Office-> Microsoft Office Access 2013

sau, daca existad pictograma pe desktop, se executda dublu pe aceasta.
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1.3.Deschiderea unei baze de date existente

Meniul File->Open->Se selecteaza baza de date care se doreste a fi deschisa ->Open

1.4.Modificarea bazei de date

Dupa ce a fost creata o baza de date, aceasta se poate modifica prin crearea de noi obiecte: tabele,
interogari, rapoarte etc. De asemenea, operatii de modificare a bazei de date pot fi efectuate cu
ajutorul optiunilor din meniul Edit: Copy, Cut, Delete, Rename care se aplica obiectelor continute
de baza de date.

1.5.8alvarea si inchiderea unei baze de date existente

Atunci cand se creeazd o baza de date noua se deschide o fereastra, precum cea de mai jos, in care
se cere introducerea denumirii bazei de date (sectiunea File name) si alegerea locatiei in care va fi



salvata baza de date (sectiunea Save in). Crearea si, implicit, salvarea bazei de date se va face dupa
apasarea butonului Create.
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1.6. Inchiderea bazei de date

Meniul File->Close sau clic pe butonul de inchidere al ferestrei.



1.7. Inchiderea aplicatieci ACCESS

File -> Exit

1.8. Folosirea functiei “ajutor”

Meniul Help->Microsoft Office Access Help F1, care va avea ca efect deschiderea casetei precum
cea din figura alaturata. Se tasteaza textul dupa care se va face cautarea in sectiunea ,,Search For:”,

dupa care se apasa tasta Enter sau se da clic pe butonul

De exemplu, daca dorim sa aflam informatii din Help despre filtre, vom tasta cuvantul “filter”, dupa
care apasam Enter. Se va deschide o noua fereastra ce contine rezultatul cautarii (Search Results),
respectiv o lista de actiuni referitoare la filtre, din care vom selecta optiunea dorita. .

1.9.Moduri de vizualizare

Din meniul View putem selecta preferinta pentru modul de vizualizare si anume:

Database Objects- Afisarea in fereastra bazei de date a obiectelor de un anumit tip, pe care l-am
selectat. De exemplu, in imaginea de mai jos sunt afisate tabelele pe care le contine baza de date
dbl (Tablel si Verif), precum si modurile de lucru cu acestea.
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Large icons- Afisarea obiectelor sub forma unor pictograme marite.

Small icons- Afisarea obiectelor sub forma unor pictograme micsorate.
List - Afisarea obiectelor sub forma unei liste.

Details- Afisarea obiectelor sub forma detaliata (descriere, data modificarii, data crearii, tipul).

2. OPERAREA CU BAZE DE DATE

2.1. Proiectarea unei baze de date

Prin proiectarea unei baze de date intelegem procesul de creare a unui proiect pentru baza de date
care sa asigure desfagurarea corecta a activitatilor si rezolvarea cerintelor utilizatorului.



Baza de date pe care o realizam cu Microsoft Access este un figier ce are extensia .mdb si congine
urmatoarele obiecte: tabele (Tables), interogari (Query), formulare (Forms), rapoarte (Reports) si
macroinstructiuni (Macros).

Pentru a creea o baza de date cu Microsoft Access:

File->New->se alege din caseta din dreapta ecranului optiunea Blank database -> se alege locatia
unde se va memora baza de date (in sectiunea Save in)->se tasteaza numele bazei de date in
sectiunea File name a casetei care se deschide->clic pe butonul Create (sau se apasa tasta Enter).

2.2. Crearea unei tabele

Inainte de a crea o tabela trebuie sa cunoastem tipurile de date cu care lucreaza aplicatia Access:

Tip Data Descriere

Text Text (set de caractere: litere, cifre, semne speciale - maxim 255).
Lungimea implicita este 50.

Memo Text de lungime mai mare de 255 caractere

Number Numeric (intreg sau real)

Date/Time Data calendaristica sau ora

Currency Un numar cu doua zecimale, care are la sfarsit un simbol monetar
(lei, euro etc.)

AutoNumber Numar intreg care este incrementat automat pe masura ce sunt
introduse noi Inregistrari in tabela

Yes/No Camp de tip comutator, de tip Da/Nu, cu semnificatia Adevarat/Fals

OLE Object Permite memorarea de imagini, sunete etc.

Hyperlink Referinta catre un fisier extern

Lookup Wizard... Permite crearea unei coloane de optiuni prestabilite din care putem
selecta optiunea dorita atunci cand completam tabela cu date

TIPURI DE FORMATE

In afara de tipul sau, fiecare camp are optiuni de formatare pe care le poti configura. Acestea apar In
jumatatea inferioara a casetei de dialog, In zona Field Properties.

Optiunile de formatare se modifica In functie de tipul campului.
Cele mai importante tipuri de formate:

e FIELD SIZE — Numarul maxim de caractere pe care-l poate introduce un utilizator In acest
camp (se aplica doar campurilor de tip Text).

e FORMAT - O lista derulanta cu formatele disponibile pentru acel tip de camp. De
asemenea, poti crea formate personalizate.

e DECIMAL PLACES — Pentru campurile numerice, poti stabili numarul implicit de pozitii
zecimale pe care le poate afisa un numar.

e DEFAULT VALUE - Daca, In mod obisnuit, un camp contine o anumita valoare, poti
introduce acea valoare aici pentru a economisi timp. Va aparea In fiecare noua Inregistrare
si vel putea sa o Inlocuiesti In rarele ocazii cand nu este valabila.

e REQUIRED - Alege YESsi NOpentru a comunica programului ACCESS daca i se permite
unui utilizator sa lase acel camp necompletat.



Crearea unei tabele inseamna doua operatii: definirea structurii si introducerea inregistrarilor.
Definirea structurii presupune stabilirea cdmpurilor tabelei: denumirea, tipul si proprietatile
acestuia.

Aceasta operatie poate fi realizata 1n trei moduri, asa cum se observa in figura:

o

. ;I dbl : Database (Access 2000 file format)
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Aici va fi tratat doar modul de creare fara procedura de asistenta si anume modul Design View,
care este cel mai utilizat.

Prin urmare, se executa clic pe Create table in design view, ceea ce determina deschiderea ferestrei
de mai jos:
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Dupa cum se observa, aceasta fereastra este impartita in doua sectiuni orizontale: in partea
superioara se precizeaza numele cAmpului (coloana Field name), tipul — care reprezinta, de fapt,
tipul datelor pe care le va contine (coloana Data Type) si descrierea acestuia (coloana Description)
— care este optionala. Cea de-a doua sectiune contine proprietatile cdmpului, grupate in doua
categorii:



General — pentru fiecare camp creat, in functie de tipul de date ales, afiseaza anumite proprietati
ale acestuia:

o Field size — reprezinta marimea zonei alocate coloanei. Implicit, pentru text sunt alocate 50
caractere.

e Format — reprezinta modul in care putem defini un sablon.

e Input mask — introducerea unui sablon pentru a controla modul de introducere a datelor. De
exemplu, daca se introduce simbolul 0 sau 9, impune introducerea unei cifre, L obliga
introducerea unei litere etc.

o Decimal places — precizarea numarului de zecimale.

o Default values — valoarea introdusa in aceasta sectiune va fi valoarea implicita a campului
inainte de editare.

o Caption — denumirea sub care va aparea coloana in formularele sau rapoartele care vor fi
create. Necompletarea acestei sectiuni determina afisarea numelui coloanei.

e Validation rule — regula de validare a valorilor introduse. De exemplu, daca tabele va
contine un camp Nota, care sa reprezinte nota obtinuta de un elev, aceasta trebuie sa fie o
valoare cuprinsa intre 1 si 10, care se va scrie: >=1 and <=10.

e Validation text — este textul care va fi afisat in cazul introducerii unei valori care nu
respecta restrictia impusa de regula de validare.

e Required — specifica acceptarea sau respingerea valorilor nule intr-o coloana. O valoare
nula este o valoare 0 pentru o coloana de tip numeric sau currency, sirul vid “” pentru text,
data vida #//# pentru tipul Date/Time, No pentru tipul logic Yes/No.

o Allow zero length — permite sau nu tratarea unui sir de lungime zero drept valoare valida.
Setarea acestei proprietati este independenta de proprietatea Required.

e Indexed - indica prezenta sau absenta unui index pentru coloana. Pe valoarea No(No
Duplicates), valorile permise sunt unice, iar pe valoarea Yes(Duplicates OK) valorile
coloanei nu sunt unice.

Lookup— afiseaza tipul de instrument grafic prin intermediul caruia se afiseaza datele din acel
camp. Daca tipul cAmpului a fost definit cu optiunea Lookup Wizard, atunci sunt afisate si alte
informatii suplimentare.

Exemplu: Pentru a retine in tabela Table1 urmatoarele informatii despre mai multe persoane: nume,
prenume, CNP, adresa, nivel studii, vom proiecta urmatoarea structura a tabelei:



' _1 Tablel : Table |E[E|"
P

Field Name | DataType | Deseription
P |Nr_ort AutoMumber
___ | Nume Text
___|Prenume Text
¥ | Text
___|Adresa Memo
| niveed sty Text
Field Properties

General | I.mh P '

Field Size Replication ID

Caption

Indexed Mo

A field name can be up to
64 characters long,
induding spaces. Press
F1 for help on field

names.

Definirea tipului Lookup

Microsoft Access ofera posibilitatea introducerii datelor intr-un camp dintr-o lista de valori din care
alegem optiunea dorita. Elementele acestei liste pot fi introduse manual sau pot fi preluate automat
dintr-un camp al unei tabele sau dintr-o interogare. Pentru a crea un camp de acest tip, in care vom
introduce valorile manual, executam pasii urmatori:

e selectam tipul campului Lookup Wizard;

e din fereastra care se deschide selectam optiunea ,,I will type in the values what I want”, dupa
care se executa clic pe butonul Next;
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e se stabileste numarul de coloane (de obicei, o singura coloana), apoi se introduc optiunile
listei si se trece la pasul urmator (clic pe Next);
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What values do you want to seein your lookup column? Enter the number of columns you
wantin the list, and then type the values you want in each cell.

To adjust the width of a column, drag its right edge to the width you want, or double-dick the
right edge of the column heading to get the best fit.
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e se confirma coloana fixata ca fiind de tip cautare si se salveaza definitia coloanei (clic

Finish).

Dupa ce a fost definit fiecare camp, se salveaza tabela si se inchide. Daca operatia de salvare nu a
fost efectuata Inainte de inchiderea tabelei, Microsoft Access va deschide o caseta 1n care trebuie sa
confirmam sau nu salvarea tabelei create.

Pentru a completa tabela cu inregistrari se executa dublu clic pe numele tabelei, care este afisat in
fereastra care contine obiectele bazei de date.

Cheia primara



Este un camp care identifica Tn mod unic inregistrarile unei tabele. De exemplu, putem avea doua
persoane cu acelasi nume, dar ele se identifica in mod unic prin CNP.

Pentru a stabili un camp drept cheie primara in modul Design View, executam clic dreapta pe
numele campului care dorim sd devind cheia tabelei si selectdim Primary Key din meniul contextual
sau apasam butonul ## de pe bara de pictograme.
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Daci vor fi folosite mai multe cdmpuri pentru cheie primara, trebuie selectate toate si apoi apasat
butonul Primary Key.

Daca am salvat tabela fara sa fixam cheia primara, Access ne va avertiza in legatura cu acest aspect.
Putem reveni Tn modul Design si atasdm cheia unui camp sau putem accepta atagarea automata a
unui camp de tip AutoNumber cu rol de cheie primara, pe care-1 va numi ID.

Stabilirea unui index

Indexarea unei tabele reprezinta operatia prin care se ordoneaza logic inregistrarile acesteia, dupa
un anumit atribut (sau ale unui grup de atribute), numit index, in scopul optimizarii cautarii si
localizarii ulterioare a anumitor date. Indexul se defineste la definirea structurii tabelei. Cheia
primara este considerata automat index.

Pentru stabili un index pentru un camp, setam proprietatea Indexed acelui camp (din Field
Properties) pe valoarea Yes(No Duplicates).

Pentru a crea un index cu mai multe cAmpuri procedam in modul urmator:

e deschidem tabela in modul Design View

e executam clic pe butonul Index Z|éde pe bara de pictograme. Aceasta are ca efect
deschiderea ferestrei de definire a indecsilor, in care este deja cuprinsa cheia primara. Putem
defini si alti indecsi, completand numele indexului, numele cadmpului si ordinea sortarii
(crescator sau descrescator):
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< Indexes: Tablel

Index Mame | Field Name | Sort Order -
PrimaryKey Mume Ascending E|
Prenume Ascending |

'Snrt_sb..ldii Mivel studii Ascending =
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Un index poate avea pana la maxim 10 campuri.
Daca dorim sa anulam un index, executam clic dreapta pe numele indexului si alegem Delete Rows.
Modificarea proprietatilor unui camp

Se deschide tabela Tn modul Design View, se selecteaza campul, apoi se modifica proprietatile
acestuia din sectiunea Field Properties si se salveaza modificarile.

Introducerea de date in tabela

Se deschide tabela (Open sau dublu click pe numele tabelei din fereastra ce contine obiectele bazei
de date), dupa care se completeaza cu articole corespunzatoare campurilor care au fost definite.

_] Tablel: Table
Mrei |  Nume | Prenume | CnNP | Adresa | Nivel studii
L 1| Awram Cristina 29812334566 | lasi, Blv. Castanilor nr 56 Liceale
57 2 Costescu Mircea 14523444282 | Craiova, Valea Rosie Postliceala
B 3 lonescu Eduard 19722161028 |Craiova, Calea Bucuresti Liceale
Ed 4| Simion Claudia 27134567812 | Bucuresti, Aleea Teilor  Universitare
¥ 0

Vizualizarea informatiilor dintr-o tabela

Fie se executa dublu click pe numele tabelei din fereastra ce contine obiectele bazei de date, fie se
executa clic pe butonul Open, fie clic dreapta pe numele tabelei->Open.
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Modificarea datelor intr-o tabela

Se cauta inregistrarea care se doreste a fi modificata, se executa clic in fiecare celula care trebuie
modificata, apoi se salveaza tabela.

Adaugarea de inregistrari intr-o tabela

Fie ne deplasam la sfarsitul tabelei, fie alegem din meniul Insert->New Record si completam toate
celulele de pe coloanele tabelei.

Stergerea inregistrarilor dintr-o tabela

Se selecteaza inregistrarea si se selecteaza Edit->Delete (sau Delete Record) sau clic dreapta in
dreptul inregistrarii, pe marginea randului->Delete Record. Se va cere confirmarea stergerii.

3. CREAREA SI UTILIZAREA FORMULARELOR

3.1.Crearea unui formular simplu

Formularul este o interfata intre utilizator si tabela, fiind utilizat pentru introducerea datelor, insa
poate avea si rol de meniu sau de prezentare generala a informatiilor.

Proiectarea formularelor cu Form Wizard

Se alege obiectul Form, apoi optiunea Create form by using wizard. Se va deschide o fereastra ca
cea de mai jos, unde se va alege tabela sau interogarea pe baza careia va fi creat formularul. in
continuare, se selecteaza campurile care vor fi continute in formular, executand clic pe camp, apoi
clic pe sageata orientata spre dreapta. Daca dorim sa cuprindem toate campurile unei tabele,

executam clic pe sageata dubla.



Form Wizard
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Daca formularul va cuprinde campuri din doua tabele, se deschide fiecare tabela pe rand.

Urmatorul pas consta in alegerea aspectului machetei, se da un nume formularului si se inchide
fereastra apasand Finish. Modificarea lui se face in modul Design.

Crearea formularelor in Design View

Se executd dublu clic pe optiunea Create form in Design View, care va avea ca efect deschiderea
unui formular 1n faza de proiectare (modul Design View). Se executa clic pe pictograma Properties.
Implicit, aceasta fereastra este setatd pe sectiunea Detail. Vom schimba optiunea aceasta cu
optiunea Form si apoi, de la proprietatea Record Source vom selecta tabela pentru care cream
formularul. In momentul selectarii tabelei, se va dechide o casetd ce contine toate campurile
acesteia. Folosind tehnica drag&drop plasam cimpurile dorite pe suprafata de lucru a formularului.
Observam ca, odatad cu trecerea unui camp este trecuta automat si eticheta care are acelasi nume ca
si campul. Obiectele pot fi manevrate atunci cand, la trecerea peste obiect,cursorul mouse-ului se
transforma in manutd. De asemenea, putem separa eticheta de cdmp cand forma cursorului este o
manuta cu degetul aratator intins.



#f Form
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Allow Filters
Allow Edits
Allow Deletions
Allow Additions

Putem adauga si alte obiecte in formular folosind caseta de instrumente (Toolbox) care se afla in
partea stanga a ecranului. Beneficiem, de asemenea, si de asistenta din partea wizard-ului la crearea
unor obiecte (Command button, Combo box, List box). De exemi)lu, pentru a crea un buton pentru

addugarea unei inregistrari, se executd clic pe pictograma ="l apoi pe pictograma Command
button. Cu butonul stdng al mouse-ului apdsat se traseaza o zond dreptunghiulara in locul unde se
doreste plasarea obiectului. La eliberarea butonului se deschide lista de comezi. Vom selecta din
sectiunea Categories optiunea Record operations, iar din sectiunea Actions se selecteaza Add new
record->Next. Schimbam textul asociat butonului din Add record in Adaugare->Next->Finish.

Pentru a crea un grup de optiuni ca in figura alaturata:



rup optiuni

pliunea 1

) |Optiunea 2

(7 [Optiunea 3

e Se selecteaza pictograma Option Group de pe caseta cu
instrumente si se traseazd o zond dreptunghiulard pe spatiul
formularului

e Se selecteaza pictograma Option Button si se traseazd butoanele
radio

e Se modifica textul corespunzator
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Introducerea datelor in baza de date utilizind formulare simple

Prin intermediul formularelor, un utilizator al unei baze de date MS Access poate simplifica
procesul de introducere a datelor si poate reduce aparitia erorilor la introducerea datelor.

Pentru a realiza operatia de introducere a datelor, se executa clic pe butonul (&3 , care are ca efect
saltul la sfarsitul bazei de date si creearea unei Inregistrari vide care urmeaza a fi completata.
Operatia se repeta de cate ori este necesar.

Formatarea textului
Se deschide formularul in modul Design View si se selecteaza textul (eticheta sau campul) care se

formateaza.in momentul selectarii se activeaza bara de pictograme Formatting(Form/Report).
Formatarea textului este cea specifica aplicatiilor Microsoft Office.
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Schimbarea culorii fondului intr-un formular

Se deschide formularul in modul Design View, se selecteaza eticheta si/sau campul careia/caruia i
se aplica fundal si se executd clic pe pictograma Fill, dupa ce, in prealabil, a fost aleasa culoarea.
Pentru a aplica fundal formularului, se executa clic n spatiul liber din formular si se procedeaza in
mod similar. De precizat ca aplicarea culorii de fundal pentru formular (background-ul) se poate
realiza doar daca nu a fost ales un model predefinit atunci cand acesta a fost creat (daca la crearea
formularului cu wizard nu se parcurg toti pasii si se apasa Finish dupa ce au fost stabilite campurile
ce vor aparea in formular). Pentru a schimba background-ul cu altul predefinit, se selecteaza
optiunea Autoformat din meniul Format.
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Importul unei imagini sau fisier text intr-un formular

Se selecteaza pictograma Image de pe caseta cu instrumente, se traseaza o zonad dreptunghiulara cu
mouse-ul (drag&drop). La eliberarea butonului se deschide o fereastra care permite cautarea si
selectarea imaginii dorite. Se poate redimensiona cu mouse-ul.

Pentru a importa un fisier text fie se selecteaza din meniul Insert optiunea Object..., fie se foloseste
de pe Toolbox pictograma Unbound Object Frame

Efectul este deschiderea ferestrei urmatoare:

-
Microsoft Office Access Iilﬂ_hJ
@ Create Mew Adobe Acrobat Document -
] Adobe Hlustrator Artwork 13.0 T B
(") Create from File Adobe LiveCyde Designer Document || =
Bitmap Image | || ["|Display as Icon

Flash Document

Microsoft Excel Chart

Microsoft Excel Worksheet

Microsoft Graph Chart o

Result

Inserts a new Adobe Acrobat Document object into your

P = document,

")

Se selecteaza optiunea Create from file, se selecteaza fisierul text din fereastra care se deschide.
Fisierul poate fi legat (caz in care bifam optiunea Link) sau inclus. Daca dorim sa apara in formular
sub forma unei pictograme vom selecta optiunea Display as Icon. Acest document poate fi editat
direct de pe formular, In modul Design view, daca se executa clic dreapta pe el si se selecteaza din
meniul contextual deschis optiunea Linked Document Object, ca in figura.
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Modificarea modului de aranjare a obiectelor in formular

Se deschide formularul in modul design View. Se selecteaza obiectul cu mouse-ul (executam clic pe
obiect) si folosind tehnica drag&drop il plasdm in locul dorit pe formular.

Conectarea la o baza de date existenta

Conectarea formularului se va face la o tabeld sau la o interogare (query) a bazei de date in care se
lucreaza, in scopul preludrii anumitor campuri ale acesteia, asa cum a fost precizat la capitolul

Crearea formularelor in Design View:

Se deschide formularul in modul Design View;

Se executa clic pe pictograma Properties de pe bara de pictograme (sau clic dreapta intr-o
zond liberd din sectiunea Detail si alegem din meniul local Properties);

in fereastra care se deschide selectam Form in loc de Detail din lista ascunsa;

De la proprietatea Record Source vom selecta tabela/interogarea pentru care credm
formularul(clic pe sageata de la lista ascunsa). In momentul selectarii tabelei/interogarii, se
va deschide o caseta ce contine toate campurile acesteia.
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Caseta ce contine campurile tabelei/interogarii se poate deschide si din meniul View->Field list
(avand formularul deschis tot in modul Design View).

Cautarea unei inregistrari

Se deschide formularul in modul Form View si din meniul Edit se alege Find... Ca efect, se
deschide fereastra Find and Replace. Vom introduce cuvantul cautat (in cazul nostru este, de fapt, o
inregistrare) in sectiunea Find What, apoi in sectiunea Look in vom selecta formularul (Form).
Pentru a determina cautarea se executa clic pe butonul Find Next.
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Vom observa ca in formular este acum adusa inregistrarea pe care am cautat-o.

4. UTILIZAREA INFORMATIILOR DINTR-O BAZA DE DATE

4.1.Interogari (Query)

Interogdrile reprezintd modalitati de selectie si afisare a informatie din unul sau mai multe surse
(tabele sau alte interogari), formulate cu ajutorul unor conditii logice.

Tipuri de interogari
In functie de modul de definire si rezultatele actiunii, interogarile pot fi clasificate astfel:

1. interogari simple sau de selectie (folosind conditii logice);
2. interogdri pentru actualizare - delete query, update query si append query;

3. interogdri incrucigate sau bidimensionale.

Rezultatul interogarii este un nou set de date, numit set dinamic (engl: Dynaset). Setul dinamic
(rezultalul interogarii) contine doar campurile specificate ale inregistrarilor din tabelele specificate
care satisfac conditiile specificate. Denumirea '"'Set dinamic" este legatd de faptul cd orice
modificari ale datelor din tabelele specificate in interogare implicd modificari corespunzatoare ale
rezultatului interogarii (la o noud executare a ei) si invers, orice modificari in setul dinamic implica
modificari in tabelele respective (cu condifia respectarii integritafii datelor). Seturile de date
dinamice nu se memoreazd; ele se formeaza din nou de fiecare datd cand executdm o interogare.
Daca in tabelele bazei de date intervin modificari, rezultatele executarii a doud interogari identice
pot fi diferite.

Crearea unei interogari simple (de selectie a inregistrarilor -Select Query)



Pentru a defini o interogare de selectie selectam optiunea Queries din fereastra Database, apoi
butonul Create query in design view.
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Ca efect, va aparea fereastra alaturata, din care selectdim consecutiv (in orice ordine) tabelele
necesare si pentru fiecare actiondm butonul Add. Dupa selectarea tabelelor / interogarilor actionam
butonul Close.

= Quenyl : Select Query

Show Table

Tables | Queries | Both

g

Ul

Field:
Table;
St
Show; [l
Criteria:
ar;

In situatia 1n care, dupa ce au fost stabilite sursele care vor fi interogate, dorim sa revenim asupra
lor si sd le schimbam, avem la dispozitie optiunile meniului Query, cu mentiunea ca pentru a
inlatura o sursa trebuie mai intai sa o selectam si apoi sa alegem Remove:
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Daca tabelele au campuri comune (definite in procesul crearii lor), Access stabileste in mod
automat legiturile respective. In continuare indicim, in partea de jos a ferestrei, cAmpurile din
fiecare tabel (in ordinea doritd), care urmeaza a fi afisate sau pentru care se vor specifica conditii de
selectie si / sau de sortare. Includerea campurilor se face prin "tragerea" lor cu ajutorul mouse-ului
din tabelele din caseta de sus 1n randul Field al casetei de jos sau prin executarea unui dublu-clic pe
denumirile respective. Dupa aceasta, specificam conditiile selectiei si / sau ordinea sortarii, in acest
fel interogarea se considera definita.

—
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Field: |Mume Prenume
Table: |Tablel Tablel
N Sort: |Ascending | -
Show: [
£ Criteria: Descending
o (not sorted)
4

In randul Criteria din partea de jos a ferestrei specificdim conditia selectiei. Daca dorim ca
inregistrarile sa fie afisate intr-o anumita ordine (crescatoare / alfabetica sau descrescatoare), pentru
campurile respective specificam optiunile Ascending sau Descending in randul Sort.

Interogarea astfel definitd poate fi executatd imediat in scopul obfinerii rezultatului, sau salvata

pentru a fi executatd ulterior. In primul caz, actionim butonul (Datasheet View) din bara cu
instrumente sau optiunea Datasheet View din meniul View, in al doilea caz executdim comanda
Save din meniul File. La salvarea interogarii indicam numele ei, care nu trebuie sd coincida cu
numele unor tabele sau ale unor interogari definite anterior.

Interogari de actiune: Delete Query, Update Query si Append Query

Interogari de excludere (stergere) a unor inregistrari (Delete Query)



1. Cream interogarea in modul Design View: selectam Query din fereastra Database si alegem
modul de proiectare Design View.

2. Includem tabela pentru care se executa interogarea.

3. Selectam Delete Query din meniul Query. Ca rezultat, titlul ferestrei se schimba in Delete
Query, iar 1n partea de jos a ferestrei apare randul Delete.

4. Din lista campurilor tabelei, care apare afisata in partea de sus a ferestrei, selectim
campurile care vor fi afisate in interogaresau pentru care vor fi specificate conditii de
selectie si le "tragem" 1n celulele respective ale liniei Field din partea de jos. Ca rezultat, in
celulele respective apare automat, pentru fiecare camp, optiunea Where (din engleza - Unde,
in care).

5. Introducem in celulele liniei Criteria conditiile selectiei (conditiile pe care trebuie sa le
indeplineasca inregistrarile care vor fi sterse, in dreptul campului corespunzator).

6. Pentru a obtine lista inregistrarilor care urmeaza a fi excluse (dar inca n-au fost excluse),
vizualizam interogarea in modul Datasheet View.

7. Daca rezultatele obtinute sunt cele dorite, revenim in modul Design View pentru a elimina
realmente inregistrarile, selectind comanda Run din meniul Query. Ca rezultat, pe ecran
apare un mesaj de informare despre numarul total al inregistrarilor care urmeaza a fi
eliminate. Dacd actionam butonul Yes, inregistrarile vizate sunt eliminate definitiv. Pentru
renuntare, actionam butonul No.

8. Salvam interogarea.

Exemplu:
Pentru tabela urmatoare:

Nume | Prenume | CNP | Adresa |Varsty  Nivel studii |

lonescu Eduard 18722161028 Craiova, Calea Bucuresti 30 Liceale

Simion Claudia 27134567812 Bucuresti, Aleea Teilor 39 Universitare
Avram Cristina 27812334566 | |asi, Blv. Castanilor nr 56 32 Universitare
Costescu | Mircea 14523444282 Craiova, Valea Rosie 65 Postliceale

Eliminarea persoanelor care au studii "Liceale":

Field: | Mume Prenume Mivel studii
Table: |Date personal Date personal Date personal
Delete: |wWhere Where Where
Criteria: "Liceale”

Interogari de actualizare a inregistrarilor (Update Query)

Se utilizeaza in cazul in care este necesara modificarea unui numar mare de inregistrari, respectand

aceeasi

modalitate de modificare. Vom descrie in continuare modul de definire a unei interogari de

actualizare.

1.

Cream interogarea in modul Design View: selectam Query din fereastra Database si alegem
modul de proiectare Design View.

Includem tabela pentru care se executd interogarea.

Selectam Update Query din meniul Query. Ca rezultat, titlul ferestrei se modifica in Update
Query, iar in partea de jos apare randul Update To.



4. Includem (prin “tragere”) in celulele randului Field campurile care dorim sa apara in

interogare sau cele pentru care vom stabili criterii de actualizare.

Pentru ca anumite campuri ale tabelei sa fie afisate n interogarea de actualizare trebuie sa
introducem 1n randul Update To numele campului cuprins intre paranteze drepte, altfel
acesta nu va fi afisat. De asemenea, putem completa automat un camp calculat, care nu a
fost completat initial in tabeld. De exemplu, daca avem tabela Medii, care are campurile:
Numele si prenumele elevului, Media sem I, Media Sem II si Media generala, iar campul
Media generald nu a fost completat initial pentru nici o inregistrare, vom trece in dreptul
campului Media generala de pe randul Update: ([Media sem []+[Media sem II])/2.

Field: |mMume Prenume Media
Table: |Medii Medii Medii
Update To: | [Mume] [Prenume] ([Media sem I] +[Media sem II]}/2
Criteria:

Introducem 1n randul Criteria conditia pe care trebuie sd o indeplineasca inregistrarile care
vor fi modificate.

Vizualizdm interogarea In modul Datasheet View pentru a vedea modificarile care se vor
face. Modificarile propriu-zise vor fi operate numai la revenirea i1n modul Design View si
executarea comenzii Run din meniul Query. in acest caz, pe ecran va aparea un mesaj despre
numarul total al Inregistrarilor care urmeaza a fi modificate. Actionand butonul Yes, Access
va efectua modificarile. Pentru a renunta la modificari, actiondm butonul No .

Observatie: Interogarile de tip Update se executd, de regula, o singura data. in cazul executarii
repetate a interogdrii, de exemplu aplicarea unei scumpiri de 2% la pretul unor produse, aceastd
majorare va fi realizata la fiecare executie a interogarii.

Interogari de adiugare a inregistrarilor (Append Query)

Se utilizeaza in cazul in care este necesard adaugareavunui set de Inregistrari dintr-o tabeld in alta
tabeld. Aceasta va selecta datele care tebuie addugate si le va trimite in campurile tabelei destinatie.
Vom descrie in continuare modul de definire a unei interogéri de adaugare.

1.

Credm interogarea in modul Design View: selectdim Query din fereastra Database si alegem
modul de proiectare Design View.

Includem tabela pentru care se executd interogarea.

Includem (prin "tragere") in celulele randului Field campurile care dorim sa apard in
interogare sau cele pentru care vom stabili criterii de adaugare.

Selectam Append Query din meniul Query. Indicam tabela destinatie.

[ Append I.il-r':_hJ |

Append To ok
Table Mame: |
IEI Cancel

@ Current Da
"1 Another Dz

Ca rezultat, titlul ferestrei se modifica in Append Query, iar in partea de jos apare randul
Append To.



5.

Introducem 1n randul Criteria conditia pe care trebuie sd o indeplineasca inregistrarile care
vor fi preluate.

Precizam pe linia Append To numele campului destinatie (doar in cazul in care nu au acelasi
nume).

Vizualizdm interogarea In modul Datasheet View pentru a vedea modificarile care se vor
face. Modificarile propriu-zise vor fi operate numai la revenirea i1n modul Design View si
executarea comenzii Run din meniul Query.

-

5 Queryl : Append Query
1
Date personal Medii
* > Murme -
Mr_crt P Prenume
Mume ] Media sem I| =
Prenume Media sem I
CHP it Media ¥
]
L
Field: |MNume Media Media
Table: |Date personal Medii Medi
Sort:
Append To! | Mume Media Media
Criteria: E=3,5
or:
]

Interogari incrucisate (Crosstab Query)

Pentru a defini o interogare incrucisata, procedam initial ca si in cazul crearii unei interogari simple
in modul Design View, apoi urmam pasii:

1.

Selectam optiunea Crosstab din meniul Query. Ca rezultat, titlul ferestrei se schimba in
Crosstab Query, iar in partea de jos apare randul Crosstab.

Stabilim campurile ale caror valori vor deveni denumiri ale randurilor tabelului obtinut in
urma interogarii. Pentru aceasta, actionam butonul cu sageatd din randul Crosstab pentru
fiecare dintre campurile alese in acest scop si, din lista derulantd care apare, selectdm
optiunea Row Heading.

Stabilim, in mod similar, cAmpul ale carui valori vor deveni denumiri ale coloanelor
tabelului, alegand de data aceasta optiunea Column Heading. Acesta va fi campul pentru
care se aplica "incrucigarea". Acest camp va trebui sd apard de doud ori in interogare, asa
cum se vede in figura de mai jos:
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4. La a doua aparitie a campului, n randul Total inlocuim optiunea Group By cu operatorul
Count, iar in randul Crosstab stabilim optiunea Value pe care o selectam din lista derulanta.

5. Vizualizdm rezultatul in modul Datasheet View.

= crossstudii : Crosstab Query
Nume | Prenume | Liceale | Postliceale | Universitare
| B | Avram Cristina 1
Costescu | Mircea 1
lonescu Eduard 1
Simion Claudia 1
Interogari (Query)

Interogarile reprezintd modalitati de selectie si afisare a informatie din unul sau mai multe surse
(tabele sau alte interogari), formulate cu ajutorul unor conditii logice.

Tipuri de interogari
In functie de modul de definire si rezultatele actiunii, interogarile pot fi clasificate astfel:

1. interogari simple sau de selectie (folosind conditii logice);
2. interogdri pentru actualizare - delete query, update query si append query;

3. interogari incrucisate sau bidimensionale.

Rezultatul interogarii este un nou set de date, numit set dinamic (engl: Dynaset). Setul dinamic
(rezultalul interogarii) contine doar campurile specificate ale inregistrarilor din tabelele specificate
care satisfac conditiile specificate. Denumirea '"'Set dinamic" este legatd de faptul cd orice
modificari ale datelor din tabelele specificate in interogare implica modificari corespunzatoare ale
rezultatului interogdrii (la o noud executare a ei) si invers, orice modificari in setul dinamic implica
modificari in tabelele respective (cu conditia respectarii integritatii datelor). Seturile de date
dinamice nu se memoreaza; ele se formeaza din nou de fiecare datd cand executdm o interogare.
Daca in tabelele bazei de date intervin modificari, rezultatele executarii a doud interogari identice
pot fi diferite.

Crearea unei interogiri simple (de selectie a inregistrarilor -Select Query)



Pentru a defini o interogare de selectie selectam optiunea Queries din fereastra Database, apoi
butonul Create query in design view.
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Ca efect, va aparea fereastra alaturata, din care selectdim consecutiv (in orice ordine) tabelele
necesare si pentru fiecare actiondm butonul Add. Dupa selectarea tabelelor / interogarilor actionam
butonul Close.

= Quenyl : Select Query

Show Table

Tables | Queries | Both

g

Ul

Field:
Table;
St
Show; [l
Criteria:
ar;

In situatia 1n care, dupa ce au fost stabilite sursele care vor fi interogate, dorim sa revenim asupra
lor si sd le schimbam, avem la dispozitie optiunile meniului Query, cu mentiunea ca pentru a
inlatura o sursa trebuie mai intai sa o selectam si apoi sa alegem Remove:
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Daca tabelele au campuri comune (definite in procesul crearii lor), Access stabileste in mod
automat legiturile respective. In continuare indicim, in partea de jos a ferestrei, cAmpurile din
fiecare tabel (in ordinea doritd), care urmeaza a fi afisate sau pentru care se vor specifica conditii de
selectie si / sau de sortare. Includerea campurilor se face prin "tragerea" lor cu ajutorul mouse-ului
din tabelele din caseta de sus 1n randul Field al casetei de jos sau prin executarea unui dublu-clic pe
denumirile respective. Dupa aceasta, specificam conditiile selectiei si / sau ordinea sortarii, in acest
fel interogarea se considera definita.

—

-_f'ﬂ Queryl : Select Query

Field: |Mume Prenume
Table: |Tablel Tablel
N Sort: |Ascending | -
Show: [
£ Criteria: Descending
o (not sorted)
4

In randul Criteria din partea de jos a ferestrei specificdim conditia selectiei. Daca dorim ca
inregistrarile sa fie afisate intr-o anumita ordine (crescatoare / alfabetica sau descrescatoare), pentru
campurile respective specificam optiunile Ascending sau Descending in randul Sort.

Interogarea astfel definitd poate fi executatd imediat in scopul obfinerii rezultatului, sau salvata

pentru a fi executatd ulterior. In primul caz, actionim butonul (Datasheet View) din bara cu
instrumente sau optiunea Datasheet View din meniul View, in al doilea caz executdim comanda
Save din meniul File. La salvarea interogarii indicam numele ei, care nu trebuie sd coincida cu
numele unor tabele sau ale unor interogari definite anterior.

Interogari de actiune: Delete Query, Update Query si Append Query

Interogari de excludere (stergere) a unor inregistrari (Delete Query)



1. Cream interogarea in modul Design View: selectam Query din fereastra Database si alegem
modul de proiectare Design View.

2. Includem tabela pentru care se executa interogarea.

3. Selectam Delete Query din meniul Query. Ca rezultat, titlul ferestrei se schimba in Delete
Query, iar 1n partea de jos a ferestrei apare randul Delete.

4. Din lista campurilor tabelei, care apare afisata in partea de sus a ferestrei, selectim
campurile care vor fi afisate in interogaresau pentru care vor fi specificate conditii de
selectie si le "tragem" 1n celulele respective ale liniei Field din partea de jos. Ca rezultat, in
celulele respective apare automat, pentru fiecare camp, optiunea Where (din engleza - Unde,
in care).

5. Introducem in celulele liniei Criteria conditiile selectiei (conditiile pe care trebuie sa le
indeplineasca inregistrarile care vor fi sterse, in dreptul campului corespunzator).

6. Pentru a obtine lista inregistrarilor care urmeaza a fi excluse (dar inca n-au fost excluse),
vizualizam interogarea in modul Datasheet View.

7. Daca rezultatele obtinute sunt cele dorite, revenim in modul Design View pentru a elimina
realmente inregistrarile, selectind comanda Run din meniul Query. Ca rezultat, pe ecran
apare un mesaj de informare despre numarul total al inregistrarilor care urmeaza a fi
eliminate. Dacd actionam butonul Yes, inregistrarile vizate sunt eliminate definitiv. Pentru
renuntare, actionam butonul No.

8. Salvam interogarea.

Exemplu:
Pentru tabela urmatoare:

Nume | Prenume | CNP | Adresa |Varsty  Nivel studii |

lonescu Eduard 18722161028 Craiova, Calea Bucuresti 30 Liceale

Simion Claudia 27134567812 Bucuresti, Aleea Teilor 39 Universitare
Avram Cristina 27812334566 | |asi, Blv. Castanilor nr 56 32 Universitare
Costescu | Mircea 14523444282 Craiova, Valea Rosie 65 Postliceale

Eliminarea persoanelor care au studii "Liceale":

Field: | Mume Prenume Mivel studii
Table: |Date personal Date personal Date personal
Delete: |wWhere Where Where
Criteria: "Liceale”

Interogari de actualizare a inregistrarilor (Update Query)

Se utilizeaza in cazul in care este necesara modificarea unui numar mare de inregistrari, respectand

aceeasi

modalitate de modificare. Vom descrie in continuare modul de definire a unei interogari de

actualizare.

1.

Cream interogarea in modul Design View: selectam Query din fereastra Database si alegem
modul de proiectare Design View.

Includem tabela pentru care se executd interogarea.

Selectam Update Query din meniul Query. Ca rezultat, titlul ferestrei se modifica in Update
Query, iar in partea de jos apare randul Update To.



4. Includem (prin “tragere”) in celulele randului Field campurile care dorim sa apara in

interogare sau cele pentru care vom stabili criterii de actualizare.

Pentru ca anumite campuri ale tabelei sa fie afisate n interogarea de actualizare trebuie sa
introducem 1n randul Update To numele campului cuprins intre paranteze drepte, altfel
acesta nu va fi afisat. De asemenea, putem completa automat un camp calculat, care nu a
fost completat initial in tabeld. De exemplu, daca avem tabela Medii, care are campurile:
Numele si prenumele elevului, Media sem I, Media Sem II si Media generala, iar campul
Media generald nu a fost completat initial pentru nici o inregistrare, vom trece in dreptul
campului Media generala de pe randul Update: ([Media sem []+[Media sem II])/2.

Field: |mMume Prenume Media
Table: |Medii Medii Medii
Update To: | [Mume] [Prenume] ([Media sem I] +[Media sem II]}/2
Criteria:

Introducem 1n randul Criteria conditia pe care trebuie sd o indeplineasca inregistrarile care
vor fi modificate.

Vizualizdm interogarea In modul Datasheet View pentru a vedea modificarile care se vor
face. Modificarile propriu-zise vor fi operate numai la revenirea i1n modul Design View si
executarea comenzii Run din meniul Query. in acest caz, pe ecran va aparea un mesaj despre
numarul total al Inregistrarilor care urmeaza a fi modificate. Actionand butonul Yes, Access
va efectua modificarile. Pentru a renunta la modificari, actiondm butonul No .

Observatie: Interogarile de tip Update se executd, de regula, o singura data. in cazul executarii
repetate a interogdrii, de exemplu aplicarea unei scumpiri de 2% la pretul unor produse, aceastd
majorare va fi realizata la fiecare executie a interogarii.

Interogari de adiugare a inregistrarilor (Append Query)

Se utilizeaza in cazul in care este necesard adaugareavunui set de Inregistrari dintr-o tabeld in alta
tabeld. Aceasta va selecta datele care tebuie addugate si le va trimite in campurile tabelei destinatie.
Vom descrie in continuare modul de definire a unei interogéri de adaugare.

1.

Credm interogarea in modul Design View: selectdim Query din fereastra Database si alegem
modul de proiectare Design View.

Includem tabela pentru care se executd interogarea.

Includem (prin "tragere") in celulele randului Field campurile care dorim sa apard in
interogare sau cele pentru care vom stabili criterii de adaugare.

Selectam Append Query din meniul Query. Indicam tabela destinatie.

[ Append I.il-r':_hJ |

Append To ok
Table Mame: |
IEI Cancel

@ Current Da
"1 Another Dz

Ca rezultat, titlul ferestrei se modifica in Append Query, iar in partea de jos apare randul
Append To.



5. Introducem in randul Criteria condifia pe care trebuie sd o Indeplineasca inregistrarile care
vor fi preluate.

6. Precizam pe linia Append To numele caAmpului destinatie (doar in cazul in care nu au acelasi
nume).

7. Vizualizdm interogarea in modul Datasheet View pentru a vedea modificarile care se vor
face. Modificarile propriu-zise vor fi operate numai la revenirea i1n modul Design View si
executarea comenzii Run din meniul Query.

51 Queryl : Append Query

Date personal Medii
¥ - Mume -
Mr_crt |E| Prenume —
Mume Media sem I‘ = ‘
Prenume Media sem I|__
CHP ' Media %
1 |l
Field: |MNume Media Media
Table: |Date personal Medii Medi
Sort:
Append To: | Nume Media Media
Criteria: E=3,5
or: ' '
4 (g

5.Filtre: adaugare, eliminare

Pentru filtrarea datelor dintr-o tabela, interogare sau formular trebuie ca modul de vizualizare curent
sd fie Datasheet View. Operatiile referitoare la filtrarea datelor se gasesc in meniul Records:

_f_i_Eecmds JTools Window Help AdobePDF

| | Filter 3 )j; Filter By Form
Sort ¥ | €2 Filter By Selection
Apply Filter/Sort Filter Excluding Selection
Remove Filter/Sort 7 Advanced Filter/Sort..
Save Record  Shift+Enter
Refresh
Data Entry

Modalitati de filtrare

1)Filter By Selection- cand dorim selectarea articolelor care contin o anumita valoare pe care ne-am
pozitionat anterior:

e Ne pozitiondm pe valoarea cdutata la unul din articole;
e Selectam Records->Filter->Filter By Selection;

e Repetam pasii anteriori pana obtinem setul de date dorit.



2)Filter Excluding Selection- cand dorim selectarea articolelor care NU contin o anumita valoare:

e Ne pozitiondm pe valoarea cautata la unul din articole;
o Selectam Records->Filter->Filter Excluding Selection;

e Repetam pasii anteriori pana obtinem setul de date dorit.
3)Advanced Filter/Sort...- cand dorim selectarea articolelor care indeplinesc anumite conditii:

o Selectam Records->Filter->Advanced Filter/Sort...;

e Se deschide fereastra Filter care este, de fapt, o fereastrd de proiectare a unei interogdri, iar
conditia de filtrare se stabileste in randul Criteria, asa cum se procedeaza la proiectarea unei
interogari simple. Pentru a fi aplicat criteriul de filtrare se selecteaza Records->Apply
Filter/Sort. Pentru anularea filtrarii, se selecteaza Records->Remove Filter/Sort

Exemplu:
Fie tabela urmatoare:
_1 Produse: Tahle

DenProd | FirmaProd | PretProd
Aspirina SC Prima SEL
| [Paracetamol | SC Doina SEL
| » |Ranitidina SC Prima SRL
| [Algocalmin 5C Pnma SREL
Eritromicina SC Doina SEL
*| 0
Pentru a afisa doar medicamentele care sunt produse de SC Prima SRL si care au pretul>3 se
stabilesc criteriile urmatoare:

(s N % Mg g PSR |

Produse

DenProd
FirmaProd
PretProd

Field: |FirmaProd w | PretProd
Sort:
Criteria: |"SC Prima SRL" =3
ar:

dupa care se alege Records->Apply Filter/Sort.

Adaugarea, eliminarea de cAmpuri intr-o interogare

Pentru a adauga un camp intr-o interogare, se selecteazd coloana in care va apdrea acesta §i se
executd dublu clic pe campul tabelei sau al interogarii care constituie sursa de date pentru
interogarea curenta (vezi crearea interogarilor).



=1 Quenyl : Select Query

Se executa dubhu
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Media sem I
Media *
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L
Field: |Mume | s
Table: |Medi
Sort:
Showe: 7|
Criteria:
or: {

Eliminarea unui camp poate fi facuta fie prin debifarea casetei corespunzatoare din randul Show al
unei interogari simple, fie se selecteaza coloana care refine campul si se apasa tasta Delete.

Field: | Mume Prenume Media sem I Media sem II

Table: |Medi Medii Medii Medii
Sort:
Show: [ ] [] dl
Criteria; T
or:

sau

Field: [Mume Prenume Media sem I
Table: |Medi Medii Medii
Sort:
Show: 7]
Criteria:

or:

Ll

si se apasa Delete.

6. SELECTIA SI SORTAREA DATELOR DUPA CRITERII

Conditiile de selectie si construirea lor

Conditiile de selectie sunt expresii logice care vor fi verificate pentru ca articolele fisierelor sursa sa
fie trecute in fisierul virtual rezultat al interogarii. Operatorii folositi sunt cei de comparare: < (mai
mic),<= (mai mic sau egal),> (mai mare), >= (mai mare sau egal),<> (diferit), = (egal) si / sau cei
logici: And (si logic) si Or (sau logic).

Exemple:
Consideram tabela sursd de mai jos:



-

- -

-

_1 Date personal : Table

Nret | Mume |  Prenume | CNP Adresa |  Varsta | Nivel studii
id i lonescu Eduard 18722161028  Craiova, Calea Bucuresti 30 Liceale
[ 4/ Simion Claudia 27134567812 | Bucuresti. Aleea Teilor 39 Universitare
. 1 Avram Cristina 27812334566  lasi, Blv. Castanilor nr 56 32 Universitare
2| Costescu Mircea 14523444282 | Craiova, Valea Rosie

65 Postliceale

1. Dorim sa afisam toate persoanele care au varsta cuprinsa intre 30 si 40 de ani §i care au studii
universitare:

= Studii s

Select Query

Date personal

.

Field:
Table:
Sort:
Showe:
Criteria:
ar;

Mume Prenume Varsta Mivel studi
Date personal Date personal Date personal Date personal
V] ] o V]
=>=30 And <=40 ="Universitare™

Operatorul And este aplicat la nivel de cdmp (>=30 And <=40) si intre cAmpuri (conditiile puse

asupra campurilor Varsta si Nivel studii sunt pe aceeasi linie).

2. Dorim sa afisdm toate persoanele care nu au varsta cuprinsd intre 40 si 50 de ani sau care au
studii Liceale:

Field: |Mume Prenume Varsta Mivel studii
Table: |Date personal Date personal Date personal Date personal
Sort:
Show: 7 [¥] 7] [#]
Criteria: <=40 0r ==50

ars

Liceale”

Operatorul Or este aplicat la nivel de camp (<=40 Or >=50) si intre campuri (conditiile puse asupra
campurilor Varsta si Nivel studii sunt pe linii diferite).

3. Pentru selectarea unor submultimi de valori se pot utiliza caracterele de inlocuire: "*" -
inlocuieste un grup de caractere si "?" - inlocuieste un caracter. Dorim sa afisdm persoanele care au
telefon fix in reteaua RDS:



Field: |Mume Prenume Telefon fix
Table: [Date personal Date personal Date persanal
Sort:
Show: [#] [#] [
Criteria: Like "0351*"

ar:
4

Cuvantul Like este asociat automat de sistem la folosirea acestor caractere de Inlocuire.

De asemenea, intr-o interogare putem utiliza conditiile IS NULL si IS NOT NULL cu semnificatia
de valori vide, respectiv nevide intr-o coloand. Daca dorim afisarea persoanelor care nu au adresa
de e-mail:

Field: |Mume Prenume Adresa e-mail
Table: |Date personal Date personal Date personal
Sort:
Show: W] 7|
Criteria: Is Mull

ar:

Interogari de sortare a inregistrarilor

Dupa ce am definit conditiile de selectie, putem stabili conditii de sortare pentru unul sau mai multe
campuri. De exemplu, pentru afisarea persoanelor in ordine alfabetica executam clic in randul Sort
al casetei, in dreptul cAmpului Nume si din lista derulanta alegem optiunea Ascending.

Field: |MNume |

Table:

Date personal

1: Sort: :ﬂ
Show:

Criteria:
or:

Descending
{(not sorted)

4

Pentru a afiga rezultatul interogarii actionam butonul ‘= (Datasheet View) din bara cu instrumente.
Sortarea datelor poate fi facuta si fara a specifica conditii de selectie. in acest caz, se vor afisa toate
inregistrarile, dar ordinea lor va corespunde conditiilor stabilite in randul Sort pentru campurile
respective.

7. CREAREA SI UTILIZAREA RAPOARTELOR
Crearea si salvarea unui raport

Se va realiza o baza de date care va contine un tabel «Angajaty cu urmatoarele campuri:
CNP(T,13), Nume(T, 15); Prenume(T,25), Data nasterii (Data, scurta), Clasa

Pentru a crea un raport nou, va trebui sa apasati butonul Rapoarte (Reports) existent in partea
stanga a ferestrei baza de date si apoi sd alegeti optiunea Creare raport utilizind Expertul
(Create report by using wizard), dupa care va trebui sa parcurgeti pasii necesari pentru a crea
raportul dorit.

Pas 1 - Alegeti tabela sau interogarea careia doriti sa ii creafi raportul si atributele pe care doriti sa
le contind raportul.



Ca ¢ Sempur nchudati in rapoet?
: : /ﬂl Aovedi posiblitsbes 5 alegeti din mal multe Labels sou
Din meniul @L e

derulant Tabel/irterogie
Tabele | = wos =

Interogan Chimurt gelectate:

i derponitaa P
ale geti Se = . entiy a
tabela perue = introduce
- toate
:|I chmpurile
apdsatt

— I Iﬂ — l butenul

Inacest camp putett s34 vA aleget Pentru atrece la
cimpurile pe care 38 le introduceti Tn urmétoarea etapd apisatl
forma butonul Mext

Pas 2 - La aceasta etapd, va alegeti cum doriti sa fie structurat raportul. Va puteti grupa datele din
tabela sau din interogare dupa cum dorifi.

Eupert raport

Adbugati niveluri de grupare?

r.N-'

Selectati e |
atributul o, o o
dupd care El
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Grouping Dptions . .. I Cancel I < fack Pack > Bnish I

Pas 3 — In aceasta etapa stabiliti dacd doriti sa sortati datele din raport si va puteti alege modul in
care sa fie sortate datele (crescator sau descrescator).




Con orclne d sortare sleget] pentru reegetr i
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Pas 4 — In aceasti etapd va puteti alege modul cum vor fi reprezentate datele in raport si puteti alege
si orientarea paginii raportului (Portrait sau Landscape).

Pas 5 — Acum va puteti alege din stilurile predefinite stilul pe care doriti sa il contina raportul.

Whisk style would you Be?

Title

Liabwied ke Dot il
Control din detalin

cncel | <psa [ e prsh |

Pentru atrece la urmitoarea
etapd apdsatl butonul MNex

Pas 6 - Aceasta este etapa finala in care va alegeti numele dorit pentru raport
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Pe ecran va aparea fereastra raportului, in care puteti vizualiza, datele corespunzatoare raportului
creat.
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Adaugarea, modificarea antetului si subsolului unui raport

Se va realiza o baza de date care va contine un tabel «Angajat» cu urmdtoarele campuri:
CNP(T,13), Nume(T, 15), Prenume(T,25), Data nasterii (Data, scurta), Clasa

Pentru a adauga text sau imagine in antetul sau subsolul unui raport, este necesar sa deschideti
raportul prin apasarea butonului Proiect.

Pe ecran va aparea constructorul de rapoarte in care puteti sa modificati ceea ce doriti.
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Pe ecran va aparea i o bard de instrumente corespunzatoare constructorului de rapoarte, prin
intermediul careia puteti realiza diferite modificari n raport. Pentru a introduce un text in antet sau
in subsol, va trebui cu ajutorul mouse-ului sa trageti de antet sau de subsol si apoi in spatiul creat
introduceti textul dorit. Pentru a putea introduce un text in antet sau subsol va trebui sa apasati

butonul “* de pe bara de instrumente. Dupa apasarea acestui buton, selectati in antet locul unde
doriti sa fie pozitionat textul si apoi introduceti textul dorit.

_iBixi

# Anket raport

Aﬂgﬂj ﬂt [Antet ﬁan‘[ru raport ‘

)
Num* '[Freﬁume | (NP
€ Detaliere ' 1|
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# Subsol pagind

=Now() |

2 T i

Dupa introducerea textului salvati raportul si pentru a vedea modificarile facute deschideti raportul .
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Asemanator puteti modifica si subsolul raportului, sau puteti introduce diferite imagini in antet sau
subsol cu ajutorul comenzii Insert-Picture.



Microsoft Access va salveaza automat ceea ce ati modificat. Pentru o mai mare sigurantd puteti
apasa butonul Save existent pe bara de instrumente a aplicatiei, sau puteti apela functia Save
existentd in meniul File.

Puteti sterge un raport prin apasarea butonului ® existent Tn partea de sus a ferestrei bazei de date
dupa ce ati selectat raportul dorit sau prin alegerea optiunii Delete din meniul aparut dupa ce ati dat
clic dreapta pe raportul pe care doriti sa-l stergeti.

Selectati raportul pe care doriti sa il stergeti si apoi apasati butonul Delete existent pe tastatura.
Pe ecran va aparea o caseta de dialog in care vi se cere confirmarea stergerii raportului.

Pentru a sterge raportul definitiv apasati butonul Yes, pentru a renunta la stergere apasati butonul
No.

Inchiderea unui raport se realizeaza prin apasarea butonului din partea dreapta a raportului sau prin
alegerea din meniul File a optiunii Close.

Gruparea datelor intr-un raport, total-raport, subtotal-raport
Microsoft Office Access 2007

In orice raport care contine numere, aveti posibilitatea s utilizati totaluri, medii, procente sau si
efectuati sume pentru a face datele mai inteligibile. In acest sens, puteti adauga astfel de elemente la
raport printr-una din situatiile propuse:

1. Adaugarea unui total sau a altei functii agregate In Vizualizare aspect

2. Adaugarea unui total sau a altei functii agregate in Vizualizare proiect
3. Calcularea unei valori de procent

4. Calcularea unei sume efectuate (total cumulativ)

1. Addaugarea unui total sau a altei functii agregate in Vizualizare aspect

Vizualizarea aspect furnizeaza modalitatea cea mai simplda de adaugare a totalurilor,
mediilor si a altor functii agregate la raport. Deci:

« In Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe raport si faceti clic pe

. . B
Vizualizare aspect

* Faceti clic pe campul pe care doriti sd il adunati. De exemplu, pentru a adduga un total la
o coloand de numere, faceti clic pe unul dintre numerele din coloana.

« In fila Forma, in grupul Grupare si totaluri, faceti clic pe Totaluri . 22

* Faceti clic pe tipul de functie agregata pe care doriti sa o adaugati la camp.

In tabelul urmator gasim tipurile de functii agregate din Microsoft Office Access 2007 pe
care aveti posibilitatea sa le adaugati la un raport.

Calculare Descriere Functie
Suma Suma tuturor numerelor din coloana. Sum()

Medie Valoarea medie a tuturor numerelor din coloana. Avg()



2.

Contor Adunarea elementelor din coloana. Count()
Maximum Cea mai mare valoare numerica sau alfabetica din coloana. Max()
Minimum Cea mai mica valoare numerica sau alfabetica din coloana. Min()
Deviere standard O estimare a devierii standard a setului de valori din coloana.  StDev()
Varianta O estimare a variantei setului de valori din coloana. Var()

Office Access 2007 adaugd o caseta text la sectiunea Subsol de raport (subsol de raport:
Sectiune dintr-un raport care este utilizata pentru a plasa informatii ce In mod normal apar in
partea de jos a unei pagini, cum ar fi numarul de pagina, datele si sumele.) si 1i seteaza
proprietatea Sursa control la o expresie care efectueaza calculul care va trebuie. Dacd nu se
afla niciun nivel de grupare in raport, Access adauga, de asemenea, o casetd text care
efectueaza acelasi calcul pentru fiecare sectiune Subsol de grup (subsol de grup: Utilizat
pentru a plasa informatii, cum ar fi numele de grup sau totalul de grup, la sfarsitul unui grup
de Inregistrari).

Adaugarea unui total sau a altei functii agregate in Vizualizare proiect

Vizualizarea proiect vi ofera mai mult control asupra amplasarii si aspectului totalurilor. In
rapoartele grupate, aveti posibilitatea sa agezati totalurile sau alte functii agregate in antetul
sau subsolul fiecarui grup. Functiile agregate care cuprind intregul raport se pot amplasa in
sectiunea Antet de raport (antet de raport: Sectiune dintr-un raport utilizata pentru plasarea
de informatii (cum ar fi titlul, data sau o prefatd) la Inceputul unui raport.) sau Subsol de
raport.

* Deschideti un raport in Vizualizare proiect.

« In fila Proiect, in grupul Controale, faceti clic pe Casetd text . £l
* Alegeti una dintre variantele urmatoare:

- Pentru a calcula un total sau o medie pentru un grup de inregistrari, faceti clic in sectiunea
Antet de grup (antet de grup: Utilizat pentru a plasa informatii, cum ar fi numele de grup sau
totalul de grup, la inceputul unui grup de inregistrari) sau Subsol de grup.

- Pentru a calcula un total general sau o medie pentru toate inregistrarile din raport, faceti
clic 1n sectiunea Antet de grup sau Subsol de grup.

Caseta text se insereaza In sectiunea pe care faceti clic.

* Selectati caseta text. Daca foaia de proprietati nu este afisata deja, apasati F4 pentru a o
afisa.

« Faceti clic pe fila Date . In caseta de proprietati Sursd control , tastati o expresie care
utilizeaza functia Suma pentru calcularea totalului sau functia Avg pentru calcularea mediei.

De exemplu : =Sum(Freight) sau =Avg(Freight); (freight=produsul de incarcat/calculat)

Indicatie: Pentru ajutor la construirea expresiei, aveti posibilitatea sa utilizati Generatorul

de expresii. Pentru a deschide Generatorul de expresii, faceti clic pe Elin caseta de
proprietati Sursa control.



Nota: Cand calculati un total in Vizualizare proiect utilizand o functie agregata (functie
agregata: O functie, cum ar fi Sum, Count, Avg, or Var, utilizatd pentru calcularea
totalurilor), cum ar fi Suma sau utilizand o functie agregat de domeniu (functie agregata de
domeniu: O functie, cum ar fi DAvg sau DMax, care se utilizeaza pentru a calcula statistici
pentru un set de inregistrari (un domeniu), cum ar fi DSum , nu aveti posibilitatea sa utilizati
in functie numele unui control calculat (control calculat: Control care se utilizeaza intr-un
formular, raport sau intr-o pagind de acces la date pentru a afisa rezultatul unei expresii.
Rezultatul este recalculat de fiecare data cand se efectueaza o modificare a vreuneia dintre
valorile pe care se bazeaza expresia.). Trebuie sa repetafi expresia (expresie: Orice
combinatie de operatori matematici sau logici, constante, functii $i nume de campuri,
controale si proprietati evaluate ca valoare unica. Expresiile efectueaza calcule, manipuleaza
caractere sau testeaza date in controlul calculat.

De exemplu : =Sum([Cantitate] * [PretUnitar])

Cu toate acestea, daca aveti un camp calculat (cdmp calculat: Un camp, definit intr-o
interogare, care afiseaza rezultatul unei expresii si nu afiseaza date stocate. Valoarea se
recalculeaza de fiecare datd cand se modificd o valoare din expresie) intr-o interogare
(interogare: Chestionare a datelor stocate in tabele sau cerere de efectuare a unei actiuni
asupra datelor. O interogare poate alatura date din mai multe tabele pentru a servi ca sursa
de date pentru un formular sau raport) de bazd, cum ar fi: =PretDetaliat: [Cantitate] *
[PretUnitar], aveti posibilitatea sa utilizai numele campului respectiv in functia Suma, asa
cum se aratd aici: =Sum([PretDetaliat])

Calcularea unei valori de procent

« In Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe raport, apoi faceti clic pe

Vizualizare proiect < in meniul de comenzi rapide.

« In fila Proiect, in grupul Controale, faceti clic pe Casetd text jabl |
* Alegeti una dintre variantele urmatoare sau ambele variante:

- Daca raportul nu calculeaza totaluri de grup, faceti clic pe sectiunea Subsol de grup
pentru a adauga caseta text pentru a afisa totalurile de grup.

- Daca raportul nu calculeaza un total general, addugati o caseta text la sectiunea Subsol de
raport, pentru a afisa totalul general.

» Alegeti una dintre variantele urmatoare sau ambele variante:

- Pentru a calcula procentajul unui total de grup sau totalul general pe care il reprezinta un
element, addugati o caseta text la sectiunea Detalii (sectiunea detalii: Utilizatd pentru a
cuprinde corpul principal al unui formular sau raport. Aceasta sectiune contine de obicei
controale legate la campurile din sursa inregistrarilor, dar este posibil sd contind si controale
nelegate, cum ar fi etichetele care identifica continutul campurilor.).

- Pentru a calcula procentajul unui total general pe care il reprezintd un grup de elemente,
adaugati o caseta text la sectiunea Antet de grup sau Subsol de grup.

Nota: Daca raportul include mai multe niveluri de grup (nivel de grup: Adancimea pana la
care este imbricat un grup in interiorul altor grupuri intr-un raport sau pagina de acces la
date. Grupurile sunt imbricate cand un set de Inregistrari este grupat dupa mai multe
campuri, expresii sau surse de inregistrari ale grupului), plasati caseta text in antetul sau
subsolul nivelului céaruia dorifi ca Access sa 1i calculeze procentul.



» Selectati caseta text. Daca foaia de proprietati nu este afisata deja, apasati F4 pentru a o
afisa.

« Faceti clic pe fila Date . In caseta de proprietiti Sursd control, tastati o expresie care
imparte totalul mai mic dupa totalul mare din care face parte acesta.

De exemplu : =[DailyTotal]/[GrandTotal]

Indicatie: Aveti posibilitatea sd faceti clic pe pentru a utiliza Generatorul de expresii
(Generator de expresii: Instrument Access care se utilizeaza pentru crearea unei expresii. El
include o lista de expresii obisnuite care pot fi selectate) la crearea expresiei.

 Setati proprietatea Format a casetei text la Procent.
4. Calcularea unei sume efectuate (total cumulativ)

Pentru a crea o suma in executie Intr-un raport, aveti posibilitatea sa utilizati Office Access 2007. O
sumd in executie este un total acumulat de la o inregistrare la alta din cadrul unui grup sau chiar a
unui intreg raport.

Ore per activitate

Mume Ore consumate | Executie
activitate in activitate suma

27.04.2006 Activitate 1

Activitate 2 1.0
Activitate 4 2.5
Activitate 7 1.0
Activitate & 1.0
28.04.2006 Activitate 1 3.5
Activitate 4 2.0

Crearea unei sume in executie

« In Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe raport, apoi faceti clic pe Vizualizare

proiect € in meniul de comenzi rapide.

« In fila Proiect, in grupul Controale, faceti clic pe Casetd text jabl |

* Pentru a crea o caseta text, faceti clic pe sectiunea Detalii, pe sectiunea Antet de grup sau pe
sectiunea Subsol de grup. Daca langa caseta text apare o etichetd, stergeti eticheta sau modificati
textul ei intr-o valoare semnificativa.

 Selectati caseta text. Daca foaia de proprietati nu este afisata deja, apasati F4 pentru a o afisa.

» Faceti clic pe fila Date . In caseta de proprietati Sursa control, tastati numele de camp sau
expresia pentru care doriti sd creati suma 1n executie.

De exemplu: tastati PretDetaliat pentru campul PretDetaliat sau la nivelul grupului, tastati expresia
=Sum([PretDetaliat]) .

* Faceti clic pe caseta de proprietati Executie suma.



» Faceti clic pe sageata verticald din caseta de proprietati, apoi alegeti una dintre variantele
urmatoare:

- Pentru ca suma in executie sa se reinitializeze la 0 cand se atinge nivelul de grupare mai mare
urmator, selectati Peste grup in lista.

- Pentru ca suma 1n executie sd cumuleze pana la terminarea raportului, selectati Peste tot in lista.
« Inchideti foia de proprietati.

Indicatie: Cand setati proprietatea Executie suma la Peste tot, aveti posibilitatea sa repetati totalul
general In sectiunea Subsol de raport. Creati o casetd text in subsolul raportului si setati-i
proprietatea Sursa control la numele casetei text care calculeaza suma in executie;

De exemplu : =[NumarDeComenzi] .

http://office.microsoft.com/ro-ro/access-help/adunarea-in-rapoarte-HA010120854.aspx? CTT=3



Aplicatie 1 - Access
1. Creati o baza de date noua in directorul My Documents. Salvati-o cu numele dumneavoastra.

2. Creati o tabeld cu urmatoarele campuri:

Cod AutoNumber

Titlu Text de dimensiune 50
Autor Text de dimensiune 30
Editura Text de dimensiune 40
Data aparitiei Date/Time - Medium Date
Pret Number - Double
Coperta OLE Object

3. Stabiliti ca si cheie primard campul Cod.

4. Salvati tabela cu numele Carti.

5. Creati un formular nou asupra tabelei Carti.

6. Salvati formularul cu denumirea Formular Carti.

7. Introduceti urmatoarele 6 inregistrari in tabela Carti cu ajutorul formei create.

S |

1 Computing for the James Bernard Babani 01 ian. 53.67
Older Generation  Gatenby Publishing 2003 ’

) Windows 95 For Andy Hoboken, 28 feb. 124.99
Dummies Rathbone United States 1997 ’

3 Windows XP Martin S McGraw-Hill 01  mar. R5.34
Quicksteps Matthews Education 2004 ’
Understanding . .

4  Computer Science Ray Bradley Uimshifmie |01 Tl 305,32

Pubns 1999
for Advanced Level




Windows Vista

Windows VistaTM Andy Hoboken, 29 n
For Dummies Rathbone United States 2006

T IMMIES
OV-1103,12 SIS

6  Programming Perl Larry Wall = O'Reilly Media 14 L 253,50

2000

8. Utilizati instrumentul de cautare pentru a gasi autorul Ray Bradley.
9. Adaugati urmatorul atribut Numar _telefon (text de dimensiune 10) tabelei Carti.
10. Modificati lungimea coloanei Titlu din tabela Carti la 70 de caractere.

11. Creati o interogare asupra tabelei Carti in care afisati doar cartile care au pretul mai mare de
200 lei.

12. Creati un raport asupra tabelei Carti.
13. Introduceti in antetul raportului o imagine.
14. Mutati imaginea 1n partea stdnga a raportului.

15. Salvati modificarile facute si inchideti aplicatia de baze de date.
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